附件3：

西北师范大学高等学历继续教育

毕业论文写作规范
一、字数：论文正文字数一般不少于8000字。（正文内容不包括封面、目录、摘要、参考文献、致谢等） 

二、题目：简明确切，不超过20字，与专业相关即可。

三、论文格式： 
（一）毕业论文一律用 A4 纸张打印，左侧装订（封面详见最后一页模板）； 

（二）字体要求： 
论文标题：黑体小三号字； 

中文摘要：“内容摘要、关键字”为宋体五号加粗，其内容为宋体五号,之间用分号隔开；

英文摘要：“内容摘要、关键字”为Times New Roman五号加粗，其内容为Times New Roman五号,之间用分号隔开；

目录：宋体小四号字带页数指引；

正文标题格式如下： 

一级标题（黑体小四字，顶格左对齐）

格式为：一、XXXX

二级标题（黑体小四字，顶格左对齐）

格式为：（一）XXXX

三级标题（黑体小四字，顶格左对齐）  

格式为：1.XXXX

  正文：用宋体小四号字；行距一律为1.5倍，首行缩进2字符，全文的文字格式要统一。独立成行的标题后面不再加标点符号。

参考文献：参考文献标题宋体小四号字加粗，内容宋体小五号字； 

页码：目录页码单独设置为罗马数字，正文页码用阿拉伯数字,正文页码从1开始设置。

（三）毕业论文装订顺序：封面、论文目录、中文摘要、英文摘要、论文正文、参考文献、致谢、封底。 
四、参考文献： 
（一）学生要对论文中所引用的他人观点、参考文献做注释，清楚地注明作者、书籍名称或刊物、出版社、出版时间、页数等，引用其他资料也应注明资料来源。 
（二）参考文献总数不少于9个，书目一般不少于4本，参考论文不少于5篇，参考书和参考论文必须与论文内容紧密相关； 
（三）参考文献具体格式如下： 
1.专著
［序号］ 作者.专著名[M].出版地：出版者，出版年，起止页. 

2.期刊

［序号］ 作者.题(篇)名[J].刊名.出版年，卷号(期号)：起止页.

3.电子文档

［序号］ 作者.题(篇)名[E].出处或可获得地址(网址).发表或更新日期/引用日期(任选). 

五、致谢：

用简短的话语表达对论文指导老师的感谢，字数不超过500字。
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